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	资料说明

(根据德国使领馆要求，自2015-10-12开始，需申请人亲自前往广州签证中心录入指模，指模有效期：五年，五年内再次申请申根签证的，无需重复录入指模。)

（签证受理范围：广东，广西，福建和海南四省的常住居民）

	个人基本资料

	□ 护照原件
	★ 护照最后一页“持照人签名”处用正楷写上自己的中文姓名；
★ 请检查护照是否需要更换（送签时，护照至少半年有效。例如：送签日期11年1月1日，护照11年5月31日或此日期以前到期，必须先到公安局办理更换手续。签证页至少有连续的两页以上的签证空白页）；
★ 如有旧护照原件，请提供全部的旧护照原件。

	□ 照片
	★ 最近6个月内拍摄的35mm×45mm白底彩色免冠正面照片，总共提供3张。

	□ 有效的身份证复印件
	★ 需正反两面复印在同一张A4纸上, 内容必须清晰, 临时身份证无效。

	□ 户口本复印件和婚姻证明复印件
	★ 请提供您所在的户口本的整本复印件，包括首页（带派出所公章页）、家庭成员索引页、户主页、本人页及所有家庭成员页的复印件；
★ 已婚，请提供结婚证复印件；离异，请提供离婚证或法院判决书复印件；
★ 如果您是集体户口，请提供户口本的首页（带派出所公章页）和本人页。

	□ 个人资料表（另见）
	★ 个人资料表的真实性及完整性直接影响签证结果，请您一定如实、完整填写，字体清晰。

	资产证明

	□ 银行活期存折复印件或银行借记卡流水对账单原件
	必备证明：可以反映工资或退休金收入的活期存折复印件或者借记卡流水对账单的原件。须是本人名下，需经常使用，需有至少6个月以上连续记录。
必备证明：在提供可反映工资或退休金收入的活期存折或流水对账单的基础上，请提供更多可反映您平时消费水平的银行存折复印件或者流水对账单原件。须是本人名下，需经常使用，需有至少6个月以上连续记录。
备注：1.无论是银行存折或是流水对账单，最后一笔交易记录必须打到递交资料的当月，譬如，您打算3月10日申请签证，那么最后一笔交易记录也需显示到3月份；

      2.流水对账单上需显示账户姓名和账户号码，每一页均需加盖银行公章。

	□ 中方单位银行流水对账单原件 
	单位最近3个月银行流水对账单原件。
备注：1.无论是银行存折或是流水对账单，最后一笔交易记录必须打到递交资料的当月，譬如，您打算3月10日申请签证，那么最后一笔交易记录也需显示到3月份；

      2.流水对账单上需显示账户名和账户号码，每一页均需加盖银行公章。

	中方单位资料

	□ 在职证明

 （模板另见）
	由单位出具的中文版和英文版在职证明，需使用单位正式的抬头信笺纸打印，需包含以下信息：
   1.申请人姓名、护照号码、职务、月薪和在本单位工作的工作年限；

   2.访问目的、准假时间、出行费用承担方以及单位为申请人保留职务证明；

   3.单位的地址、办公固定电话以及传真号码（号码需真实有效）；

   4.需注明开具日期，加盖与抬头名称一致的公章，相关负责人需亲笔签字（签中文即可）。签字人不可以是申请人本人，同行人或有直系亲属关系。

	□ 名片2张或工作证复印件
	★ 名片上的信息须与在职证明上的信息保持一致。

	□ 营业执照副本复印件或组织机构代码证复印件
	★ 单位最新的营业执照副本复印件或组织机构代码证复印件，复印件上需加盖与文件上显示的单位名称一致的公章。

	□ 单位经营情况证明
	能证明中方单位合法良好经营的证明材料，例如：公司宣传画册、工商登记、股权证书、年度报告、网站地址。

	□ 中方单位和邀请方业务往来证明
	与邀请方业务往来证明，例如：双方订单、往来电子邮件、合同。

	外方邀请资料

	□ 英文版邀请函原件
	邀请函需用邀请方正式抬头信纸发函，需包含以下信息：

   1.邀请方的简要介绍；

   2.计划逗留的时间；

   3.访问目的以及详细的行程安排；

   4.被邀请人相关信息（包括姓名、护照号码、职务）；

   5.出访费用谁负责（建议由中方自行支付）；

   6.邀请人需亲笔签名，并注明邀请人姓名、职务、联系电话、电子邮箱和签发时间。

※邀请函必须由邀请方亲笔签名，不接受电子签名。没有邀请方亲笔签名的邀请函将视为缺失。

邀请函上需注明邀请公司的公司名称、地址、电话、传真和网址。

	申请人旅行文件（如有请提供）

	□ 同行人资料
	★ 同行人护照首页复印件；

★ 如同行人已有有效的签证，请提供有效的签证复印件。

	□ 往返机票、行程安排、酒店单和保险
	★ 往返的英文版机票订单，需包括申请人姓名拼音、始发地、目的地、出发及到达时间等关键信息； 

★ 英文版行程安排，需覆盖在德国及其他申根国家的全部行程，注明停留的地点及日期；

★ 需包含全程在申根国家的英文版酒店订单，需包括申请人姓名拼音，酒店名称、地址及电话，入住和离店时间；

★ 符合申根签证要求的医疗保险，需提前购买并同资料一起递交至使领馆审核，医疗保险必须包括由于生病可能送返回国的费用及急救和紧急住院费用，保额不低于3万欧元（约合30万人民币），承保时间必须覆盖在申根区域的整个停留时间。（我社可代购，欢迎咨询）


签证类别： 短期停留个人签证
签证处理相关事项: 1.取消面签程序：从2012年3月26日开始，申根签证（少于三个月的短期逗留）申请人原则上不再需要到广州总领事馆签证处面谈。但今后如果总领事馆在处理签证申请时需要查问更多情况，有可能还是会要求申请者本人进行面谈。

                  2.申请处理时间平均约为10-15个工作日。有时领馆会考虑申请人的出行时间，相应的加快审理时间。为避免出现处理时间不足的情况，我们强烈建议您在比出境时间提前至少四周的时候递交申请。

为了使您获得更大的签证成功机会，我们建议您根据自身情况提供以下资料作为补充：

（如果提供请在□内打“√”）
□ 旧护照原件丢失的，可提供之前的签证复印件，提供不了复印件的，请提供以该国标志性建筑为背景的彩色照片；

□ 本人或配偶名下的股票交易记录原件（注明市值和资金余额、必须有股票交易所盖章）； 


□ 投资分红记录如股权证、入股合约等的复印件；
□ 工作证复印件，名片；
□ 私营企业可以提供本企业的年度报税单；
□ 个人所得税税单。

温馨提示：

以上签证须知仅供参考，使领馆在审理申请的过程中有可能根据申请人个人实际情况要求补充其他证明材料；

签证申请是否可以成功，取决于使领馆签证官的直接审核结果，若最终发生拒签的情况，申请人请自然接受此结果；
申请人必须确保提交的资料是真实有效的。提供虚假签证材料的，有可能被相关使领馆列入永久拒绝申请的名单；
“签证工作天数”是使领馆签发签证时，正常情况下的处理时间，若遇到特殊原因则有可能会产生延迟出签证的情况。对申请人根据签证预计日期提示而进行的行程安排所造成的可能经济损失，本公司不承担任何责任；
具体的签证有效期及停留天数须以签证官签发的内容为准。
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